
स�ं��त �ट�पणी /A brief note 

एचओसीएल,कोची /HOCL,Kochi 

 

1. A brief note is placed below       :  स�ं��त �ट�पणी �नच ेरखी है|  

2. Accordingly it has been decided      :  त&नसुार यह �नण*य �दया गया है|  

3. Action may be taken as proposed.                   :-.तावकेअनसुार कार*वाईक2जाए | 

4. Administrative approval may be obtained.   :-शास�नकअनमुोदन-ा�त6कयाजाए | 

5. Approved as per remarks in the margin      :  हा7शए क2 �ट�प8णय9 के अनसुार अनमुो�दत | 

6. Approved as proposed                    :  -.ताव के अनसुार अनमुो�दत | 

7. Arrangement may be made       :  :यव.थाक2जाए | 

8. As per list enclosed/attached      :  सलं<न सचूी के अनसुार | 

9. Attention is invited to        :  क2 ओर >यान आक@ष*त 6कया जाता है | 
10. Await reply         :  उCतर क2 -ती�ा क2 जाए | 

11. Bill has been scrutinised and found in order : Dबलक2जाँचक2 गई औरउसे सहHपायागया| 

12. Circulate and then file       :  पIरचा7लत करके फाइल 6कया जाए | 

13. Copy enclosed for ready reference               :तCकालसदंभ* के 7लए-�त7ल@पसलं<न | 

14. Copy forwarded for information/guidance/ :   सचूना एव ंमाग*दश*न / आवMयककार*वाईके 

necessary action.    7लए -�त7ल@प-े@षत |  

15. Copy may be forwarded /sent     :-�त7ल@पभेजी जाए | 

16. Deemed to accrue                                        :   -ा�त समझा जाए | 

17. Delay in submitting the case is regretted     : मामले -.तुत करने मO @वलबं के 7लए खेद है | 

18. Discussed           :  चचा* क2 गई  

19. Despite reminders, there has been delay      :  अन.ुमारक9 के बावजूद @ववरण -.ततु करने 

in submission of statement   मO @वलबं हुआ हP |  

20. Discrepancy may be reconciled     :  अतगं�त/@वसगं�त का समाधान 6कया जाए | 

21. Draft  approved as amended     :  ससंोRधत / मसौदा अनमुो�दत | 

22. Early orders are solicited      :  शीT आदेश -ाRथ*त हP | 

23. Inquiry may be completed and report     :   जाँचपरूH कर शीT Iरपोट*-.ततु क2 जाए | 
submitted early. 

24. Explanation  may be obtained /called for    : .पUटHकरणमांगाजाए / जबाब तलब 6कया जाए | 

25. Facts of the case may kindly be furnished   :  कृपया मामलO के तWय पेश करO | 

26. Failing which serious action will be taken   :  ऐसा न करने पर कठोर कार*वाई क2 जाएगी | 

27. For precedent, please see       :  पवू* उदाहरण के 7लए कृपया दे8खए |  

28. Further order will follow       :  आगे और आदेश भेज ेजाएंगे | 

29. Give details         :  @ववरण -.ततु क2िजए | 

30. His name may be deleted/included      :  उसका/उनका नाम हटा जाए/शा7मल 6कया जाए| 

31. His request may be acceded to       :  उनक2 -ाथ*ना .वीकार क2 जाए | 



32. I fully agree with the office note, orders       :  मP काया*लय क2 �ट�पणी से पणू* सहमत हंू,  

may be issued                                                   आदेश जारH 6कए जाए |  

33. I am directed to request you/inform you/      :  मझुे आपको सRूचत करने/�नवेदन करने/पछूने   

ask you     का �नदेश हुआ हP | 

34. I have no further comments       :  मझुे और कुछ नहHं कहना है | 
 

35. Immediate disposal of the case is requested. : मामलेकोतCकाल�नपटाने के 7लए अनरुोध 

      6कया जाता है | 

36. Individual cases will be decided on merits   :   -Cयेक/अलग-अलग मामले पर उसके गणु- 

दोष9 के आधार पर �नण*य 6कया जाएगा | 

37.  Keep in abeyance        :  .थRगत / रोक रखा जाए | 

38. Kindly acknowledge receipt :कृपयापावतीभेजO|  

39. Matter is under consideration.                       :  मामला @वचाराधीन है | 

40. May be informed accordingly      :  तदनसुार सRूचत 6कया जाए| 

41. May be passed for payment       :  भगुतान/अदायगी के 7लए पाIरत 6कया जाए| 

42. May be sanctioned        :  मजंूरH/.वीकृ�त दH जाए | 

43. May be treated as urgent       :  इसे अ�त आवMयक समझा जाए | 

44. Necessary action may be taken/initiated:आवMयककार*वाई क2जाए / -ारंभक2जाए | 

45. Necessary report is still awaited  :आवMयकIरपोट*क2अभी तक -ती�ाहै | 

46. No further action is called for        : आगे कोई कार*वाई अपे��त नहHं हP | 

47. No reference is available        : कोई सदंभ* उपल]ध नहHं हP | 

48. Notes and orders may please be seen             : इससबंधंमO�टप^णी औरआदेशपUृठ 

on page .......... in this connection.स_ंया .........परदेखने क2 कृपा करO | 

49. Obtain formal sanction                                 :औपचाIरक मजंूरH / .वीकृ�त-ा�तकरO| 

50. Office to note and comply        :काया*लय>यानदOऔरपालनकरO| 

51. .Please expedite compliance       :  शीT अनपुालन क2िजए | 
52. Please make a special note of this decision   :  कृपयाइस�नण*य को@वशषे `प से नोट करO| 

53. Please put up the case with previous papers  :  कृपयाइसमामले को@पछले पaा�द के साथ  

-.ततु करO | 

54. Please reconcile the discrepancy in the entries :कृपया-@विUटय9 का अतंर ठbक क2िजए | 

55. Please see the case and offer your comments  :  कृपयाइसमामले/@वषय को देखO और अपना 

                                             �ट�पणी दO | 

56. Please treat this as most urgent/confidential.   :  कृपयाइसे अCयRधक ताCका7लक /गोपनीय/ 

ग�ुत समझO | 

57. Quarterly statement may be expedited            :   aमेा7सक @ववरण भेजा जाना चा�हए | 

58. Regular service should be taken into account :   �नय7मतसेवा पर @वचार करना चा�हए | 

59. Relevant paper may please be put up        :   कृपयासबंRंधत कागज-पa -.ततु करO | 

60. Retrospective effect cannot be given to         :   पवू*�तRथ से -भावी                                   



61. Sanction is hereby accorded        :   ----- को इसके &वारा मजंूरH दH जाती है |  

62. The file in questionis placed below       :   सबंRंधत 7म7सल नीचे रखी हP | 

63. The relevant file is not readily available         :   सबंRंधत 7म7सल उपल]ध नहHं हP | 

64. Usual rules would be applicable in the case    :  इससबंधंमOसामाcय �नयम लाग ूह9गे | 

65. Valid reasons may be given         :  सहH/@वRधमाcय कारण �दए जाएं | 

66. Verified and found correct          :  सCया@पत 6कया और सहH पाया | 

67. We are not concerned with this          :  इससे हमारा सबंधं नहHं है | 

68. You are hereby authorised          :  आपको इसके&वारा -ाRधकृत 6कया जाता है| 

69. Your request can not be acceded to         : आपका अनरुोध .वीकार नहHं 6कया जा सकता | 

70. You may take necessary action         : आप तदनुसार आवMयक कार*वाई करO।  
 


